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Una carta que resuelve
Lengua · 4.º de Primaria

1. Leer una petición
Carta: fecha, saludo, cuerpo, despedida y firma. Explica el propósito con respeto.
Villa Clara, 7 de octubre de 2026. Querida encargada: Necesitamos seis libros para
exponer cuentos. Solo podemos ir el jueves por la mañana. ¿Puede reservarlos y
confirmar la visita? Un saludo. El grupo de cuarto.
a) Identifica fecha, saludo, despedida y firma en la carta.

b) ¿Qué dos cosas piden? Explica por qué no basta con reservar los libros.

2. Escribir la respuesta
La encargada informa: seis libros disponibles; jueves por la mañana, cerrado por
obras; viernes por la mañana, posible visita. La visita aún no se ha acordado.
c) Carta del 7 de octubre: todas las partes y datos. Firma «La encargada».

d) ¿Está ya fijada la visita del viernes? Usa los datos para explicarlo.

He comprobado los datos. He explicado mis respuestas.
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