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Preparare una guida accessibile - Guida e soluzioni

media-2 - regolativo

1. Quale aggiunta risponde allo scopo della guida?
Una frase che spiega a che cosa serve I'oggetto.
Paragrafi 1-2

La funzione aiuta il visitatore a scegliere; il giudizio elimina il codice necessario per trovare il tavolo e il
racconto della costruzione risponde a uno scopo diverso.

2. Una fotografia della costruzione basta a fissare il tavolo della mostra.

Falso

Paragrafo 2

La fase di costruzione non indica la collocazione definitiva; occorre chiedere all'organizzazione.
Falso

3. Un lettore chiede che cosa significhi una sigla. Quale intervento rispetta la procedura?
Esplicitare la sigla nella guida e provare il passaggio modificato.

Paragrafi 2—4

La soluzione deve rimanere nel documento ed essere verificata; visibilita e chiarezza non sono la
stessa cosa.

4. Rileggi i controlli prima della stampa. Se codici e descrizioni sono corretti, quale requisito puo
ancora impedire al visitatore di usare la guida? Completa: il testo deve essere .

leggibile

Paragrafo 4

Il controllo riguarda anche caratteri e spazi: completezza e facilita di lettura sono requisiti diversi.
leggibile - chiaro - accessibile - comprensibile

5. La prova con un lettore diverso aiuta a distinguere la comprensione del testo dal ricordo di una
spiegazione.

Vero
Paragrafo 4

Il lettore precedente potrebbe usare le informazioni ricevute a voce; uno nuovo mette alla prova la
versione scritta.

Vero
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6. Quale ordine di lavoro rispetta le dipendenze indicate nel testo?
Raccogliere i dati, scrivere, far usare la guida, correggere e riprovare.

Testo completo

La raccolta precede la scrittura e la prova orienta le correzioni; la stampa viene dopo i controlli.
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